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ПЛАН РОБОТИ

Навчально – виробничої лабораторії «Туристична фірма» (турфірма)
 на 2014 – 2015 навчальний рік

Київ 2014
	№

п\п
	Вид робіт
	Виконавці
	Термін виконання
	Позначка про вико-ня

	1
	2
	3
	4
	5

	
	1.Організаційні заходи
	
	
	

	1.1
	Робота з делегаціями та партнерами Технікуму, організація екскурсійної програми, замовлення квитків, організація культурної програми.
	Шевчук Є.О.
Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	1.2
	Впровадження нових технологій, використання нових прогресивних форм обслуговування. Використання бази тур операторів, використання мережі Інтернет (пошук інформації, туристичних програм, бронювання турів). Для подальшого використання  в навчальній та виробничій діяльності лабораторії.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	1.3
	Провести заходи з протипожежної безпеки для працівників туристичної фірми та зі студентами, що проходять практику.
	Хілінська Н. А.

Шевчук Є.О.
	На протязі року
	

	1.4
	Провести бесіди зі студентами всіх відділень технікуму, щодо залучення до роботи в туристичному клубі «Мандри».
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	До 01.10.2014
	

	1.5
	На базі туристичного клубу «Мандри» провести конкурс «Я знаю Київ».
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	Квітень 2015
	

	1.6
	Виступати на засіданнях комісії та методичному об’єднанні технікуму з інформацією про роботу НВЛ.
	Шевчук Є.О.
	По плану роботи метод

об’єднання
	

	№

п\п
	Вид робіт
	Виконавці
	Термін виконання
	Позначка про вико-ня

	1
	2
	3
	4
	5

	1.7
	Проведення на базі турфірми конкурсів професійної майстерності спільно з комісією “Кращій за професією”  - „Агент з організації туризму”.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	По плану роботи комісії
	

	1.8
	Участь  у виставках: 

· Туристичний салон  - 2014
· XXVІМіжнародна спеціалізована виставка «Освіта та кар’єра – 2014»
· Туристична виставка UITT
· Сучасна освіта України 2015
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	жовтень 2014
листопад 2014

березень 2015
квітень 2015
	

	1.9
	Поновлення  бібліотеки турфірми для опрацювання  літератури при розробці методичних робіт та проходження практики студентів.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	1.10.
	Відвідування робочих семінарів  в  туристиних фірмах  операторах, для  подальшого використання отриманої інформації в навчально-виробничій  роботі турфірми.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	2.
	Навчальні заходи
	
	
	

	2.1
	Скласти  індивідуальні тренінгові  завдання, для збільшення ефективності проходження практики студентів. 
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	Жовтень
	

	2.2
	Розробити пакет тестових завдань для перевірки знань студентів з практики.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	До

01.12.2014
	

	№

п\п
	Вид робіт
	Виконавці
	Термін виконання
	Позначка про вико-ня

	1
	2
	3
	4
	5

	2.3
	Розробка методичних робіт на прикладі навчально-виробничої діяльності турфірми, для подальшої роботи із студентами практикантами:

· Технологія проходження практики студентів  в навчально-виробничій туристичній фірмі; 

· Методика продажу туристичного продукту; 

· Методика складання  бізнес-плану туристичної фірми.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	2.4
	Поновлення екскурсійних маршрутів українською та англійською мовами та створення екскурсійних маршрутів німецькою мовою по м.Києву спільно з комісією іноземних мов.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	2.5
	Розробити разом зі студентами, що проходять практику в НВЛ «Туристична фірма» презентацію на тему «Сучасні пам’ятники Києва».
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	Березень 2015
	

	2.6
	Перегляд та прослуховування вебінарів провідних туроператорів України, студентами-практикантами.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	№

п\п
	Вид робіт
	Виконавці
	Термін виконання
	Позначка про вико-ня

	1
	2
	3
	4
	5

	3.
	Виробничі заходи
	
	
	

	3.1
	Організація та проведення конференцій, семінарів, ділових зустрічей на базі технікуму.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	3.2
	Розробити збірник турів «Мандруємо Україною».
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.
	До 10.09.2014
	

	3.3
	Розробити збірник турів «Київ для студента».
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.
	До 10.10.2014
	

	3.4
	Організація для студентів всіх відділень екскурсій до Державного музею авіації в Жулянах та до Державного підприємства обслуговування повітряного руху України ( м. Бориспіль).
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	3.5 
	Брати участь в написанні та розробці методичних матеріалів з туристичної діяльності для користування в процесі навчання.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	 3.6
	Надання  інформаційних та консультаційних послуг щодо створення навчально-виробничих лабораторій.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	3.6
	Організація для студентів Технікуму  групових та індивідуальних  туристичних подорожей, тематичних екскурсій.
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	

	3.7
	Проведення практичних семінарів, тренінгів, ділових ігр на базі НВЛ «Туристична фірма».
	Шевчук Є.О.

Прокопенко Н.В.

Вікуліна Ю.М.
	На протязі року
	


Завідуюча Навчально-виробничою 

лабораторією «Туристична фірма»                             
        Є.О. Шевчук
